# Ky boi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN DPéc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6: 2409 /QD-UBND Dién Bién, ngay 26 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh trong
Iinh vue cong chire thudge pham vi, chire ning quan ly Nha nuée
cita S6 Noi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong s6 72/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghj dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vé thuce hién co ché mét cira, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Céng Dich vu céng quoc gia;

Tiép theo Quyét dinh sé 1562/QP-UBND ngay 18 thdng 7 ndm 2025 cia
Chu tich UBND tinh Dién Bién vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/NP-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2025 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chure thuoc pham vi,
chirc nang quan ly cua So Noi vu tinh Dién Bién,

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu tai To trinh sé 910/TTr-SNV ngay
24/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 Quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh trong linh vuc cong chirc thuge pham vi, chirc nang quan ly
Nha nudc cia S& Noi vu tinh Dién Bién (co Quy trinh néi bé cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac quy trinh noi bo tai Quyét dinh nay thay thé céc quy trinh sé 01, 02,
03 muc A ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2396/QD-UBND ngay 30/ 12/2024
ctia Chti tich UBND tinh Pién Bién vé phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh trong linh vuc quan 1y nha nuéc vé hoi; linh vire Cong chire, vién
chirc thugc pham vi, chirc nang quan ly Nha nudc cua S& Noi vu tinh Dién Bién.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm déc S& Néi vu;
Thu truéng céc co quan, don vi, dia phuong va céc t6 chire, ca nhén ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cbng Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC.




1. Quy trinh s6 01: ¥k

(Ban hanh ké&pm
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tuyen cong chirc

Trinh tur
thuc hién

Ngi dung
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

30 ngay ké tur
ngay thong bao

- Gidy tiép nhén phiéu va
hen tra két qua

Bude 1 Tiép nhan phiéu dang ky du tuyen Chuyén phiéu cho | Dién Bién; cong khai trén | - Phiu dang ky du tuyén
co quan, don vi ¢ thadm quyeén giai quyet - Trung tdm Phuc vu | phuong tién
hanh chinh cong cép thong tin  dai
x4 ching
: Lanh dao ¢o quan. | r 00 gty hanh | . »
Buéc2 | Phén cong xir Iy, gidi quyét cong vise don vi ¢6 thim quyén | . nhg & Phiéu dang ky du tuyén
giai quyét
Cham nhét 1a 15
ngay hodc cham | Thong bao danh sach thi
nhat la 30 ngay |sinh du di€u kién, ti€u
‘ <3 b g 5 2 .t Al 2 déi vdi  trudong | chuan dy thi va thong tin
B 3 K h : - C R i R
udc iém tra phiéu dang ky du tuyén Hoi dong tuyén dung hop s6 luong | lién quan dén viée té chirc
nguoi dang ky du | tuyén dung; Thong bao
tuyén tr 500 | triéu tép thi sinh
ngudi trg 1€n
T4 chire thi tuyén cong chirc: Thone béo cone nhan két
Bu6c4 | (1) Thi tuyén cong chirc vio vi tri viée lam xép ngach | Hoi ddng tuyén dung | 135 ngay (05 a0 SLNE. Mha Ko

nhén vién:

qua trang tuyén




- Thi nghiép vu chuyén nganh, hinh thirc thi: Van dép
hodc thuc hanh.

- N§i dung thi:

+ Poi véi thi vin dap: Déanh gia nang luc tu duy, néng
luc tmg dung kién thirc vao thuc tién; nang luc trién
khai cdc nhiém vu, cong viéc cta vi tri viéc lam du
tuyén; hiéu biét cta thi sinh v& vi tri viéc lam du
tuyén.

+ Dbi voi thi thue hanh: Thue hién cong viéc cu thé
theo yéu cau cia vi tri viéc lam.

(2) Thi tuyén cong chirc vao vi tri viéc lam xép ngach
chuyén vién va tuong duong, can sy va trong duong
Thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Mén thi diéu kién kiém tra kién thirc, ning
luc chung

+ Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

+ NOi dung thi: 60 céu héi danh gid nang luc tu duy,
niang luc tmg dung kién thirc vao thue tién; hiéu biét
chung, co ban ciia thi sinh vé hé thong chinh tri; quan
Iy hanh chinh nha nudc; quyén, nghia vu cia cong
chire, dao dirc cong vu; kién thirc vé xa hoi, van hoa,
lich str.

- Vong 2: Thi nghi€p vu chuyén nganh

- Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

+ Hinh thirc thi: Viét hodc két hop viét va phong vén.
+ No6i dung thi:

Déi voi bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thuc vé
chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach, phéap luét

vé nganh, linh vuc tuyén dung; ning luc chuyén mon,
nghiép vu; k¥ nidng thuc thi cong vu ctia ngudi du




tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Déi vai bai thi phong van: Noi dung thi phong vén tap
trung danh gia v€ nang lyc: tu duy, giao tiép, phan
doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dién dat, thai do,
tinh cach va cac niang luc khac theo yéu cau cia vi tri
viéc lam.

(3) Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén
vién chinh va tuong duong:

Thi nghiép vu chuyén nganh.

- Hinh thirc thi: Viét hodc két hop viét va phong van.

- Noi dung thi:

+ Dél v6i bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thic
vé chu truong, duong 16i cia Pang, chinh séch, phip
luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; ning luc chuyén
mon, nghiép vu; ky nang thyuc thi cong vu cla nguoi
du tuyen theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen

+ Doi véi bai thi phong van: Noi dung thi phong van
tap trung danh gia v€ nang lyc: tu duy, giao tiép, phan
doan tinh huong, hoc hdi, phat trién, dién dat thai do,
tinh cach va cac nang luc khac theo yéu cau cla vi tri
viéc lam.

Théam dinh hé so tuyén dung cua thi sinh ngp hoan

Co quan c6 thim

Ho so tuyén dung dam

Budce 5 o 3 2 20 ngay bao cac thanh phan theo
thién quyén tuyén dung ——
, a Nguoi dimg dau co ’ ,
Budce 6 Quyeét dinh tuyén dung quan c¢6 tham quyén | 05 ngay lam viéc | Quy€t dinh tuy€n dyung

tuyén dung

Tong thoi han gidi quyét TTHC: Téi da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhin phiéu diing ky du tuyén




2. Quy trinh s6 02: Thii tuc Xét tuyén cong chirc.

Trinh .t}r NPI dugg Trachﬂnhlgft: xir ly Thoi gian (n_gay/ ngay K&t qua/ san phAm
thuc hién cong viéc cong viéc lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan phiéu ding ky du tuyén - Trung tdm Phuc vu | 30 ngay ké tir ngay thong | - Gidy tiép nhan phiéu va
hanh chinh cong tinh | bdo cong khai trén phuong | hen tra két qua
Dién Bién; tién thong tin dai ching - Phiéu dang ky du tuyén
- Trung tam Phuf: vu
hanh chinh cong cap xa
) Lanh dao co quan, don ' i
Buéce 2 Phén cong xir ly, giai quyet cong viée vi o thAm quyén giai | Trong gi® hanh chinh Phiéu dang ky du tuyén
quyet
Bu6e3: | T4 chirc xét tuyén coéng chirc theo 02 vong | Hoi dong tuyén dung 60 ngay Thoéng bao cong nhan két
nhu sau: qua trung tuyén
- Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai
Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén.
- Vong 2: Xét nghi€p vu chuyén nganh
+ Hinh thirc: Vén dép.
+ Noi dung: Kiém tra vé kjén thirc, k§ ning
thuc thi cong vy; danh gid vé nang luc: tr duy,
giao tlep, phan doén tinh huéng, hoc hoi, phat
trién, dién dat, thai do, tinh cach va cac nang
Iyc khéc theo yéu cau cta vi tri viéc 1am cin
tuyen
S A 3 . oam s . - A Ho6 so tuyén dung dam
bt Thfim d.gﬂnh ho so tuyén dung cua thi sinh ndp | Co quan c6 tham quyén 20 ngay bio cic thanh phin theo
hoan thién tuyén dung .
quy dinh
Budc 5 Quyét dinh tuyén dung Nguoi  dang diu co | 05 ngay lam viéc Quyét dinh tuyén dung
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quan ¢ tham quyén
tuyeén dung

T(:)Eg thoi han giai quyét TTHC: T6i da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhéin phiéu ding ky du tuyén

3. Quy trinh s6 03: Thi tuc Tiép nhén vao lam cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly

Trinh ty Noi dung ‘Trach nhiém xirly | Thoi gian (ngay/ Bl o 2o 2
thwe hién cong viéc cong viéc ngay lam viéc) REL quil sim pliind
Lézﬁui%i;?ncgr?uctizﬁ - Qiéy tiép nhén hd so va hen tra
: STRT . : 2 i v & Trong gid hanh | két qua
Bude 1 Ti€p nhén ho so dang ky du tuyén Dién Bién; ; N
chinh - Ho so
- Trung tam Phup vu
hanh chinh céng cap xa
Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
(Khong thanh 14p Hoi dong kiém tra, sat hach
khi tiép nhan vao lam cdng chirc khong giir
chirc vu lanh dao, quan ly do6i véi: Vién chire L "
cong tac tai don vi su nghiép cong l1ap; nguoi | Nguoi dimg dau co o o
huéng lwong trong Quén doi nhan dan, Céng | quan ¢4 tham quyén Quyét d;r}h thanh 1ap Hoi dong
Budc 2 hodic dugc phén cép/ tiy | Khong quy dinh | kiém tra sat hach

an nhan dan, t6 chirc co yéu ma khong phai 1a
cong chirc; ngudi da timg 1a can bo, cong chire
sau d6 duoc cdp c6 thim quyén diéu dong,
ludn chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai
la can bo, cong chirc tai cic co quan, td chirc
khac - Néu khong phai thanh 1ap Hoi dong
kiém tra st hach thi chuyén qua budc 3)

quyen t;ep nhian cOng
chirc




Budce 3

- Kiém tra vé tiéu chuén, didu kién, vin bing,
chimg chi, chimg nhan ciia ngudi duge dé nghi
tiép nhén theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am cin
tuyén.

- T4 chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung
va nang luc chuyén mon, nghiep vu cua nguoi
dugc dé nghi tlep nhén; ndi dung st hach cén
clr vao yéu cau cua vi trx viéc lam cén tuyen
hinh thire sit hach 1a van dap. Hoi dong bao
cdo ngum dimg dau co _quan c6 thim quyen
tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat
hach.

Hoi df‘)ng kiém tra, sat
hach

Budc 4

Xem xét quyét dinh tiép nhén theo thim quyén

Ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén
hodc dugc phén cap/ ty
quyén tiép nhin cong
chirc

Béo c4o két qua kiém tra, sat hach.

Quyét dinh tiép nhan vao lam cong
chirc khong gitr chirc vu lanh dao

Tong thoi han gidi quyét TTHC: Khéng quy dinh
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