A . . Sam> Ky boi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:2%F//QD-UBND Dién Bién, ngay A0 thang {Ondm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh
linh vue viée lam thu¢c pham vi, chirc ning quan ly
Nha nwéce cia Sé Noi vu tinh Pién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cik Ludt Té chike chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cwa, mot cua lién thong tai Bé phan Mot cira
va Céng Dich vu céng quoc gia;

Cén cie Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Van
phong Chinh phii Huéng dan thi hanh mét s6 néi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thdang 6 nam 2025 cia Chinh phii vé thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai B phdn Mot ciea va Ccfng
Dich vu cong quoc gia;

Tiép theo Quyét dinh s6 2084/QP-UBND ngay 12 thing 9 nim 2025 cia
Chui tich UBND tinh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh maoi ban hanh
va bi bai bo linh vure viéc lam thugc pham vi, chitc nang quan 1y cua S Néi vu
tinh Dién Bién,

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu tai To trinh s6 958/TTr-SNV ngay
07/10/2025.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 Quy trinh ndi bd giai
quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc viéc 1am thudc pham vi, chuc
nang quan ly Nha nudc ctia S¢ Noi vu tinh Dién Bién (cé Quy trinh ndi b cu
thé kém theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pieu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& N6i vu; Cha
tich Uy ban nhan déan céc xa, phuong va cac to chirc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S& KH&CN);
- Cong Thong tin dién tr tinh;

- Luu: VT, PVHCC.




viéc tai Vle_et Nam”.
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QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VUC VIEC LAM THUQC.
VI CHUC NANG QUAN LY CUA SG NOI VU TINH PIEN BIEN

\s6 2 334 /OP-UBND, ngay 40 thdng tondm 2025 ciia Chii tich UBND tinh Pién Bién)

Trinh ty . I e Thoi gian
: s 0 a i Trach nhiém xir ly > e 7 TR :
cac buée N§i dung cong viéc » o (ngay/ngay lam Két qua/san pham
v cong viéc =
thye hién viéc)
Tiép nhéan hod so
- Truong hop hod so day du, chinh xac Gidy tiép nhan va hen tra két qua
theo quy dinh; chuyén ho so cho phong
chuyén mon cua S& Noi vu
Titing ho: B hura div di ch Cong chirc cua trung
Buoc 1 | shinh xis fhoo oy dinh hutas di be | tam phuc vy hanh Trong gio hanh | Phidu yéu ciu b sung, hoan thién
chinh xac theo quy dmh huong dan b0 | chinh cong tinh Pién chinh hd so
sung ho so Bién
- Truong hop tir ghéi nhan ho so: cong ’ o o
chirc ti€p nhén ho6 so phai néu 16 ly do Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho
theo mau phiéu tir chdi giai quyét ho so SO
thu tuc hanh chinh
Xem x¢t, thdm dinh hd so Dy thao Van Phong Lao dong -
Budc 2 b~an chap tl?uan{l(horig chéap thuén, trinh V}@C la{n - I?Iguﬂo.rl co 2 ngay lam viéc Dy théo Viin ban chép thuga/khéng
lanh dao S& phé duyét cong cua S& Noi vu x "
. . chap thuén
. Tham dinh Vian ban chap thuin/khong ~ £ AT T
Budéce 3 chép thusn trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Noi vu 1 ngay lam viéc




Phé duyét Vin ban chap thuan/khong chip

Vian ban chip thuan/khong . chédp

Budc 4 thudn Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam viéc fhudin
Vo sb vitn ban, ky sb, d6ng dfu; Tré két | ¥an thy, Cong chirc cia . Vin ban chip thuan/khong chép
BubcS |qud gidi quyét thi fyc hinh chinh cho | ConS@mphucvithanh | Tronggiohanh | o o o xjoi b0 Vin bin va néu 6
qua glai quy : chinh cong tinh Pién chinh : &

nguoi lao dong

Bién

1y do

Téng thoi gian the hién

5 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6 02 “Cép lai gidy x4c nhin khéng thudc dién cap gidy phép lao dong dbi véi ngudi lao dgng nwrde ngoai lam viée
tai Viét Nam”

Trinh tu , on. o mw Thoi gian
; . ” A ia Trach nhiém xir ly X 1 £, 2 o x
cac bwdc N¢i dung cong viéc o e (ngay/ngay lam Két qua/san pham
e cong viéc =
thue hién viéc)
Tiép nhén hd so
= Trxong By o 5 ol di, Ghifnh i Giy tiép nhan va hen tré két qua
theo quy dinh; chuyén ho so cho phong
chuyén mon cua S& N§i vu
Trudne hoo hd hua div diL ch Cong chire cia trung
Bute 1 -h’nn}l;O'n'g tﬁp 050 dcfngah a’y l}c g? tdm phuc vu hanh Trong gio hanh Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
Chih Xac tico quy dinh AUOng dan 6O | chinh cong tinh Dién chinh hd so
sung ho so Bién

- Truomg hop tir chéi nhan hd so: cong
chirc tiép nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd
SO




Xem xét, thim dinh hd so Dy thao Van Phong Lao dong -
Bugc2 | ban chép thuan/khong chap thuén, trinh Viéc lam - Ngudi c6 01 ngay lam viéc
lanh dao S& thim dinh cong S& Noi vu Dy thdo Vin ban chap thuan/khong
i . chap thuan
" Tham dinh Van ban chap thudn/khong " s T
Budc 3 chép thun trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& No§i vu 01 ngay lam viéc
Bt 4 Pheaduy(;:t Vin ban chap thuan/khong chap Lanh dao UBND tinh | 01 ngay Jam viéc Var3 ban chap thudn/khong chap
thuén thuan
Vao s6 van ban, ky s, dong dau; Tra két il thl.r’ CAngenig -y oy ) V:an bn chap Thugndbing chidp
BuécS |qui gidi quyét thu tuc hanh chinh cho | 708 tAm phuc vy hanh | Trong git hanh | thufn :
g Cf s ((11‘6)1{1 i chinh cong tinh Dién chinh - Truong hop khoéng chap thuén, tra
gl 08 Bién 161 bing Vin ban va néu 15 Iy do
Téng thoi gian the hién 03 ngay lam viéc

3. Quy trinh s6 03 “Gia han gidy xac nhén khéng thujc dién cip gidy phép lao dong d6i nguoi lao dong nwée ngoai lam viéc tai

Viét Nam”
Trinh tu Trach nhiém xit IV Thoi gian
cac bude N§i dung cong viéc e y (ngay/ngay lam Két qua/san pham
o cong viéc on

thue hién viéc)

Ti€p nhgn ho so Cong chirc cua trung
Buc 1 | - Truong hop hd so ddy du, chinh xéc ﬁ‘“‘l’] phige ",'-Ilﬁll“‘g.h. G‘g haoh chinh | ot 8, nhon va hen trd két qua

theo quy dinh; chuyén hd so cho phong | chinh cong tinh Dign S ey
chuyén moén cua S& Noi vu Bién




- Trudng hop hd so chua diy du, chwa
chinh xé4c theo quy dinh huéng dan bo
sung ho so

- Trudng hop tir chdi nhén hd so: cong
chure tlep nhan ho so phal néu 13 ly do
theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so
thi tuc hanh chinh

Phi€éu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd
SO

Tham dinh, xi Iy ho so; Dy thao Gia han
gidy xac nhan khong thudc dién cap giay

Phong Lao dong - Viéc

Dur thao Gidy phép lao dong dugc gia
han/vén ban tra 16i khong du dicu
kién gia han gidy phép, néu rd ly do

Gidy xac nhan khong thudc dién cép
gidy phép lao dong dugc gia han,
hodc van ban tra 10i khong du diéu
kién gia han gidy phép, néu rd ly do

nguoi lao dong

Bién

Buée2 | phép lao dong hodic van ban tra 1&i khong | lam - Ngudicocong | 2 ngay lam viée
du diéu kién gia han gidy phép, néu ro ly S N§i vu
do
Phé duyét Dy thao Gidy xac nhan khong
: thudc dién cap gidy phép lao dong dugc gia ~ p— Ctaea
Budc 3 han, holic vin ,bém tré 15 khong di didu Lanh dao S& N1 vu 1 ngay lam viéc
kién gia han gidy phép, néu rd 1y do
Tham dinh Dy thao Gidy xac nhén khong
A thudc dién cap gidy phép lao déng dugc gia ~ . s taea
Budc 4 b, Tl Wi ban tra 10i khong di di 2y Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam viéc
kién gia han gidy phép, néu rd ly do
i K e s woa B e £ .14 | Vin thu, Cong chirc cua
e e SR - chinh cong tinh Dién chinh

- Gidy xac nhan khong thudc dién cp
gidy phép lao dong duoc gia han.

- Hoiic vin ban tra 1oi khong du diéu
kién gia han, néu rd 1y do.

Téng thoi gian thue hién

05 ngay lam viéc
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4. Quy trinh s6 04 “Cép gidy phép ddi v6i ngudi lao déng nwée ngoai lam viéc tai Viét Nam”

Trinh tur - i P Thoi gian
. u. n o Trach nhiém xir ly 5 A £ oo % i
cac buée Noi dung cong viéc . - (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
o cong viéce ”:
thure hién viéc)
Tiép nhan hé so
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xdc Gidy tiép nhén va hen trd két qua
theo quy dinh
- Trudmg hop hé so chua ddy du, chua | Cong chirc cia trung Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
. chinh xac theo quy dinh tdm phuc vu hanh Gio hanh chinh | ho so
Buce | chinh cong tinh Pién trong nga
- Trudng hop tir chéi nhan hb so: cong Bigén - g neay o o
chire tiép nhén ho so phai néu 16 ly do Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho
theo mau phiéu tir choi giai quyét ho so SO
thu tuc hanh chinh
- Chuyén hd so cho phong chuyén moén Hb so hop 1&
Xem xét, thAm dinh ho so, Du thao Gidy Phong Lao dong -
Bu6c2 | phép lao dong/vén ban tra 16i khong du | Vige lam - Nguoi c6 5 ngay lam viéc | Du thao Giay phép lao dong/van
diéu kién cap giay phép cong S& Noi vu ban tra 101 khong du dicu kién cap
- y— 2 : = — — giay phép
ey | oan Ginh Gily prep laodengiMin b @ | g, son soigion, | 1 nghy e vik
161 khdng du dicu kién cap giay phép
Buéc4 | e duyet Gidy phép lao dong/vanbantrd | |} 4.0 UBND tinh | 4 ngay lam viec | Ci4Y Phép lao dong/vin bin tré 16i
161 khong du dicu kién cap giay phép khong du dicu kién cap gidy phép
, ) Vin thu, Cong chirc cia - Giay phép lao dong. )
Bidc 5 Vao so, ky, dong dau trung tdm phuc vu hanh |  Gi¢ hanh chinh | - Truong hop khong cép gidy phép
Tra két qua chinh c6ng tinh Dién trong ngay lao dong thi c6 van ban tra 101 va néu

Bién

ro 1y do.

Téng thoi gian thwe hién

10 ngay lam viéc
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5. Quy trinh s6 05 “Cép lai gidy phép lao dong déi véi ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéce tai Viét Nam”

Trinh ty i T Thoi gian
ciac budc N¢i dung cong viéc Trachﬂnhlg{r: BEEN (ngay/ngay lam Két qui/sian phim
s cong viéc .
thwe hién viéc)
Tiép nhan hd so
- Truong hop hd so dy du, chinh xéac Gidy tiép nhén va hen trd ket qua
theo quy dinh
- Trudmg hop ho so chua day du, chua Cong chific lia tung Plgiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
Buse | chinh xac theo quy dinh tdm phuc vy h anh Gid hanh chinh ho so
- Trudng hop tir chdi nhén hé so: cong chinh cﬁngﬂtinh Dién trong ngay
chirc tiép nhan hd so phai néu 1o 1y do Bién Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd
theo miu phiéu tir chéi giai quyét hd so SO
thu tuc hanh chinh
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon Hb so hop 1¢
Xem xét, tham dinh, xir ly h6 so; Du thao | Phong Lao dong - Viéc Dcthilio (il shislap dénsd £
Buéc 2 | Gidy phép lao dong duge cap lai/van ban | 1am - Nguoi ¢6 cong 1 ngay lam viéc A0 LAY PRSP A0 CHlp eLo 9P
tra 1i khong du diéu kién cép lai gidy phep S& Noi vu li‘? /Va.n bim b l = klﬂmng d,u dicukiwn
Phé duyét Gidy phép lao dong dugc cap c4p lui gy phep, ey Iy do,
Buge 3 | lai/van ban tré 161 khong du diéu kién cdp | Lanh dao S& Noi vu 1 ngay lam viéc
lai glay phép
Tham dinh Giiy phép lao dong dugc cap Gidy phép lao déng dugc cap lai/vin
Bugc 4 | lai/van ban tra 161 khong du diéu kién cdp | Lanh dao UBND tinh 1 ngay lam viéc | ban tra 15i khong du diéu kién cép lai
lai gidy phép giéy'phép
s o Ta o % < A " 1 - Gidy phép lao dong.
. Vo s0, ky, dong dau Van thu, Cong chirc cia | Trong gid hanh e e o bR . vk
Bude J Tra két (;?1:’1 ¢ trung tdm phuc vu hanh chinh%[r%ng ngdy |, Hoje viin bén trh 161 khong di dicu

kién cép lai gidy phép, néu rd ly do.
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chinh coéng tinh Dién
Bién

Téng thoi gian thwe hién

03 ngay lam viéc

6. Quy trinh s6 06 “Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngwdi lao ddng nwée ngoai lam viéc tai Viét Nam”

Trinh ty Tréch nhiém xit I¥ Thoi gian )
cic buée Noi dung cong viée uem Xty (ngay/ngay 1am Két qui/sin phim
is cong viéc e
thue hién viéc)
Tiép nhan ho so
- Trudng hop héd so diy di, chinh x4c Gidy tiép nhén va hen tra két qua
theo quy dinh
- Trudng hop hd so chwa diy du, chua Céng chirc cuia trung Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
, chinh xac theo quy dinh tdm phuc vu hanh Gid hanh chinh | ho so
Bude 1 - = . t"ilh Dia ¢ .
- Trudng hop tir chéi nhan hé so: cong | ™ colg% R &S Tong ngay
chirc tiép nhan hd so phai néu 15 Iy do en , o o
theo mau phi€u tir choi giai quyét ho so Phiéu tir ch6i tiép nhédn giai quyét ho
tha tuc hanh chinh SO
- Chuyén hé so cho phong chuyén mén
Than} dinh, xir 1).7 ho so; D}I thilo G’lay phep Phéng Lao déng - Vige
; lao dong dugc gia han hodc van ban tra 1oi 3 .- B dm g " . R .
Budc 2 Kho S il Pl £ o i lam - Nguoi co6 cong 5 ngay lam viéc | Du thao Giay phép lao dong dugc gia
ong du dicu kién gia han giay phép, néu < oo L8 g3 Ter vk x ask
5 1y do S& Noi vu E?n/van ban tra 1(1)11 khong dlll ((iileu
2 Z : 3 1 2 = ién gia han giay phép, néu ro ly do
Buéc3 | ¢ duyét Dy thao Gidy phép lao dong | | . 4.0 s Ngiva | 1 ngay lam viee

duoc gia han, hodc vin ban trd 161 khong
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du diéu kién gia han gidy phép, néu ro ly
do

Thidm dinh Dy thao Gidy phép lao dong
duoc gia han, hodc vin ban tra 10i khong

Gidy phép lao dong dugc gia han,

Budc 4 v AR T ek .~ ~1.| Lanh dao UBND tinh 4 ngay lam viéc | hodc van ban tra 10i khong du diéu
du dicu kién gia han giday phép, néu rd ly s <k oo
Ho kién gia han giay phép, néurd ly d
Vin thu, Cong chirc .2 . n .
. ? . ; - Giay phép lao dong dugc gia han.
. s oF Gl g £ e cua trung tAm phuc vu Gio hanh chinh | = =% . . S > ged
Budc 5 | Vao so, ky, dong dau, Tra két qua hiinh chinh céng tinh trong ngay Hodéc vén ban tra 101 khong du diéu

Dién Bién

kién gia han, néu r6 ly do.

Tong thai gian thwe hién

10 ngay lam viéc
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