Ky boi: UBND tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DIEN BIEN Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 2365 /QD-UBND Dién Bién, ngay 08 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vue diing ky bién phap bio diam thudc tham quyén giai quyét
ciia S& Nong nghiép va Moi truong tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Cén cir Ludt Té chicc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Cdn cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cuea, mot cua lién thong tai B
phdn Mot civa va Cong dich vu céng quéc gia;

Can cu Thong tu 56 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot 56 néi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP
ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cua, mot cuea lién thong tai Bo phcin Mot cira va Cong dich vu cong quéc gia;

Tiép theo Quyet dinh s6 981/0D-UBND ngay 14/5/2025 cua Chu tich Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira déi,
b6 sung trong linh viee déing ky bién phdp bdo dam thude pham vi, chirc nang
quan ly cua So Tu phap tinh Pién Bién,

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Néng nghiép va Moi truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vyc dang ky bién phép bao dam thudc thAm quyén
giai quyét ciia S& Nong nghiép va Mbi trudong tinh Dién Bién (cé Danh muc cu
thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc S& Nong
nghiép va Mai truong;Giam dbc So Tu phap; Chii tich Uy ban nhan dan céc x4,

phu'(mg va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S& KH&CN);
- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC.Cy
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A. THU(1
1. Quy trm ng ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat
'I:rlnh t,l-r . R o Trach nhiém xir ly Thm gf*‘“, £ w s x
cac buée NOi dung cong viéc R n (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
thure hién SREIE e viéc)
Gid hanh chinh |- Gidy tiép nhén hd so va hen tra

Budc 1

Tiép nhan hd so:

- Trudong hop hd so day da thanh phan theo
quy dinh, tiép nhan hé so va chuyen ho so
cho phong chuyén mon.

- Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tlep
nhan ho so huéng dan dai dién tb chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy
dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong
chirc ti€ép nhan ho so phai néu ré ly do.

- Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Déi véi t6 chirc)

- Van phong dang ky
dat dai, So Nong
nghiép va Moi truong
(Péi véi té chirc)

- Chi nhéanh Vian
phong ding ky dat dai
khu vuc (Péi véi hé
gia dinh, ca nhdn)

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
xd (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan)

(d6i véi hd so
ndp tai Trung tam
Phuc hanh
chinh coéng cip
xd, Trung tam
phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh
thi phai chuyén
ngay hd so tdi
Van phong déang
ky dat dai, hoic
Chi nhanh Vin
phong dang ky
dit dai khu vuc
trong ngay lam
viéc hodc chuyén

vu

két qua
- Phiéu }(iém soat qua trinh_ giai
quyét ho so (kém theo ho so
TTHC)

- Phiéu yéu cau b0 sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyeét ho so




vao dau gio ngly
lam viéc tiép theo
ddi véi  truong
hop tiép nhén sau
15 gio hang ngay)

Lanh dao Van phong
dang ky dét dai (Ddi

02 gio lam viéc

Véi t6 chirc) ((.)15 ngay lar’r§
. A Y . viec doi  vol |,
Budc 2 Phan cong xur ly hodc Chi nhanh Vin twing hop Joko Ho6 so TTHC
phong dang ky dat| g whai gian giai
dai khu vuc (Péi véi quyét)
hé gia dinh, ca nhan)
Vién chire Van phong - H6 so TTHC
- Kiém tra hd so: ding ky déat dai (Poi|03 gio lam viéc |- Phlgu yéu cau dang ky lzilen pgap
- N oo | v6i 16 chikc) hoic Chi | (01 ngdy 1am viéc | bdo dam bang quyen si dung dat
Budc 3 Trinh Lanh dao Vén phong déng ky dat| |\ . "'G2 " hono |déi véi truong | tai san gén lién voi dit mdu Ola
dai hogc Chi nhénh Van phong dang ky dat | 4z0 1y d4t dai khu |hop kéo dai thoi | hu luc ban hanh kém theo Nghi
dai ky xac nhan ho so. vuc (Poi véi hé gia | gian giai quyét) dinh’ s0 99/2022/ND-CP
dinh, cd nhan) - Giay chung nhan
I&‘fmh d?odyég Ph?)n% - Phiéu yéu cau dang ky bién phap
Xem xét ky xac nhan Phiéu yéu ciu ding ans ;ky ’at = ( %102 gio lam viéc bao dam bang quyen sir dung dat,
voi to churc) hoac Chi i o |t i dat 01
. ky bién phap bao dam bang quyen stir dung . , . (01 ngay lam viéc ai san gan lién voi dat mau Ola
Buéc 4 nhanh Van phong | oo "7 L L7 phu luc ban hanh kém theo Nghi
dat, tai san gén lién vai dat; n6i dung ding dine kv dit dai khu doi voi truomg | P 1UC Dan ha em theo Nghi
ky bién dong trén Gidy chimg nhan. § 1y cat dal XM op kéo dai thog | dinh s699/2022/ND-CP
vuc (Doi voi ho gia| : P . X , n
dinh, cd nhan) gian gidi quyét) | - Gidy chimg nhan
Buéc 5 |- Sao, quét, luu ho so Vién chirc Vian phong | 01 gid lam viéc | - Phiéu yéu cdu dang ky bién phép
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- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Bo phén ti€ép nhén.

ding ky dat dai (Poi
Véi t6 chirc) hodc Chi
nhanh Vian phong
ding ky dat dai khu
vuc (Dé'i voi ho gia
dinh, cd nhan)

(0,5 ngay lam
viee d6i  véi
truong hop kéo
dai thoi gian giai
quyet)

bao dam ba.ng quyén sir dung dat,
tai san gin lién véi dat mau Ola
phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP

- Gidy chimng nhan

Budc 6

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh; tra két qua
cho nguorl st dung dat, chu s& hiru tai san
gan lién vai dat

- Trung tdm phuc vu
hanh chinh coéng tinh
(Péi véi t6 chirc)

- Van phong dang ky
dat dai, So Nong
nghiép va Moi truong
(Déi véi 16 chirc)

- Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
khu vuc; (Poi voi ho
gia dinh, ca nhan)

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cép
xa (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan)

Gio hanh chinh

- Phiéu yéu cau dang ky bién phap
bao dam bang quyén su dung dat,
tai san gin lién véi dat mau Ola
phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 99/2022/ND-CP va Giay
chimng nhén (c6 xac nhan cua Van
phong ding ky dit dai hodc Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay lam viéc nhén dugc ho so hop 1&; néu thoi diém nhén hé so sau 15 gior ciing ngay thi 6
thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truomg hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai
quyét hd so ding ky thi thoi han giai quyét ho so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan dugc hd so hop 8.

Trudng hop hé so dang ky dbi véi quyeén sir dung dat, tai san gan lién Vi dét duoc ndp thong qua Trung tdm phuc vu hanh chinh

cong tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4 thi thoi han giai quyét ho so dugc tinh tir thoi diém Van phong ding ky dét dai
hozc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai khu vuc nhén dugc hé so dang ky hop 1€.
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2. Quy trinh s6 2. Piing ky thay dbi bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi dat

T’rmh t}r n R " Trach nhiém xir ly Thm g‘ian‘ £ ey x
cac buéc Noi dung cong viéc " ” (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
thuc hién CIRE ¥t viéc)
Tiép nhjn b so: Gio  hanh chinh | - Gidy ti€p nhén hé so va hen tra

Budce 1

- Truomg hop hd S0 day du thanh phé.n
theo quy dinh, tiép nhan hd so va
chuyén ho so cho phong chuyén mén.

- Trudng hop ho so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan h6 so huéng dan dai dién t6
chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong
chtre tiép nhan ho so phai néu 13 1y do.

- Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Déi véi t6 chirc)

- Van phong dang ky
dit dai, So Nong
nghiép va Moi truong
(Déi véi t6 chirc)

- Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
khu vuc (Péi véi ho
gia dinh, ca nhan)

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng cép
xd (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan

(d6i v6i hd so ndp
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép xd, Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh thi phai
chuyén ngay ho so
tdi Van phong dang
ky dat dai, hodc
Chi nhéanh Vin
phong ding ky dét
dai khu vuc trong
ngay lam viéc hodc
chuyen vao dau gio
ngdy lam viéc tiép
theo dbi vdi truong
hop tiép nhén sau
15 gio hang ngay)

két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (kem theo hd so
TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so

Budc 2

Phan cong xir ly

Lanh dao Vin phong
ding ky dit dai (Ddi
Véi t6 chirc)

hoic Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai

02 gio lam viéc
(0,5 ngay lam viéc
d6i voi truong hop
kéo dai thoi gian
giai quyét)

Hb so TTHC
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khu vuc (Déi véi ho
gia dinh, ca nhan)

Vién chirc chuyén moén thuc hién cac
cong viéc:
- Kiém tra ho so;

Vién chic Vin phong
dang ky dat dai (Doi
VoI to chirc)

03 gio lam viée (01
ngay lam viéc doi

-Hb SO TTHC‘ N
- Phiéu yéu cau Mau 02a Phu 11_19
ban hanh kém theo Nghi dinh so

Budce 3 Tinh Lk dgo Vin phong ding k hoic Chi nhanh Vin | v6i truong hop kéo | 99/2022/NP-CP
- Tri ao Van phong dang KY | phong dang ky dét dai | dai thoi gian gidi| oz oo o
dit dai hoic Chi nhinh Vin phong |khy vyc (B véi hé | quyét) SRy Siting Tk
dang ky dat dai ky xac nhan ho so. gia dinh, cd nhén)
Lanh dao Vén phong
Xem xét xac nhan Phléu eu céu dang ky dat dai (Doi v e - Phidu vau ciu M3
e - 45w o i | i |02t i o1 | Pl e i 2 P e
Budc 4 bao dam bang quyen st dung dat tai | hodc Chi nhanh Vin “%’?‘3; I?m ‘lfllgc 1??1 99/2022/ND-CP S
san gan lién véi dat ndi dung dang ky | phong dang ky dét dai Vol frurohg 1op xeo £ 1 A
Y .. . .|dai thoi gian giai | - Gidy ching nhén
bién dong trén Gidy chimg nhan khu vuc (Poi véi ho i
gia dinh, ca nhan) quyt)
Vién chic Véan phong
. dang ky dat dai (Doi |01 gid lam viéc | pp.&. van cAu Mau 02a Phu luc
- Sao, quét, luu hé so véi 16 chirc) hofic Chi | (0,5 ngdy lam viée | ru oo Cau Viau 1ea & Tue
: . . . " g - o ban hanh kém theo Nghi dinh so
Budce 5 - Chuyen két qua giai quyet thu tuc nhanh'Van phong dang | doi vdi truong hop 99/2022/ND-CP
hanh chinh d&én Bo phan tiép nhan ky dat dai khu vuc | kéo dai thoi gian Gidv chiine nha
(Poi voi h¢ gia dinh, | giai quyét) - Jldy chumg nhan
cd nhan)
|- Trung tam phuc vu - Phiéu yéu ciu MAu 02a Phu luc
Thu phi, I¢ phi theo quy dinh; tré két | hanh chinh cong tinh ban hanh kém theo Nghi dinh sb
Budc 6 qua cho nguoi su dung dat, chu s& hiru | (Déi véi 16 chikc) Gio hanh chinh 99/2022/NP-CP va Gidy chimg

tai san gin lién véi dat

- Vén phong déng ky
dat dai, So Noéng

nhan (c6 ching nhén cua Van
phong ding ky dat dai hodc Chi
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nghiép va Moi truong
(Péi vdi t6 chirc)

- Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai
khu vuc; Poi véi ho
gia dinh, ca nhdn)

- Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cbng cip
xa (Poi véi hi gia
dinh, ca nhan)

nhanh Vin phong ding ky dét dai)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay lam viéc nhén dugc hd so hop 18; néu thoi diém nhan hd so sau 15 gid cling ngay thi co
thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truo’ng hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai
quyét ho so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18.

Trudong hop hé so ding ky ddi véi quyén sir dung dat, tai san gan lién vai dat duogc nop thong qua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa thi thoi han giai quyét hd so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai
hozc Chi nhanh Vin phong ding ky déat dai khu vuce nhan duoc hd so ding ky hop 1é.

3. Quy trinh s6 3: X6a diing ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

Trinh tu
cac bude
thuc hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua (san pham)

Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so ddy du thanh phan
theo quy dinh, ti€p nhén ho so va
chuyén ho so cho phong chuyén mén.

- Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tinh
(D6i véi t6 chirc)

- Van phong dang ky
dat dai, So& Nong

- Truong hop ho so chua diy du, chua
chinh xéc theo quy dinh, cong churc tiép

nghiép va Moi truong
(D6i Vi t6 chike)

Gid hanh chinh (d6i
véi hd so ndp tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xd, Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh thi phai chuyén

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua
- Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so
TTHC)

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan




8

nhan ho so huéng dan dai dién td chirc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Truong hop tur chéi nhan hé so, cong
chirc tiép nhan hé so phai néu r6 ly do.

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dat
dai khu vuc (Pdi véi
ho gia dinh, ca nhan)
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cép
xd (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan

ngay hd so t6i Vin
phong ding ky dat
dai, hoac Chi nhéanh
Vian phong dang ky
dit dai khu wvyc
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viée
tiép theo d01 voi
truong hop tiép nhén
sau 15 gio0 hang
ngay)

thién ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so

Lanh dao Van phong

dang ky dat dai (Dsi

VOi té chirc)

02 gio lam viée (0,5

ngay lam viéc doi
Budc 2 Phan cong xir ly hodc Chi nhanh Vin | vOi truong hop kéo H6 so TTHC
phong ding ky dat|dai thoi gian giai
dai khu vuc (Péi véi | quyet)
hé gia dinh, ca nhan)
- H6 so TTHC
Vién chirc Vin phong - Phiéu yéu cau xéa ding ky bién
- Kidm tra ha so- déng ky dat dai (Doi |03 giv lam viée (01 |Phdp bao dam bang quyen si
! Vi t6 chikc) ngay lam viéc dbi dung dit, tai san gan lién véi dét
Bude 3 - Trinh Lanh dao Van phong ding ky hodc Chi nhanh Van | v6i trudng hop kéo mau 03a Phu luc ban hanh kem

dat dai hogc Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai ky xac nhan hd so.

phong dang ky dat
dai khu vuc (Doi voi
hé gia dinh, ca nhdn)

dai thoi gian giai
quyet)

theo Nghi dinh sb 99/2022/ND-
CP;
- Gidy chimg nhan
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Budc 4

Xem xét ky xac nhan Phiéu yéu céu
dang ky bién phap bao dam bang quyen
str dung dét, tai san gan lién véi dat; noi
dung ding ky bién dong trén Gidy
ching nhan

Lanh dao Van phong
ding ky dat dai (Poi
Véi t6 chirc)

hoac Chi nhanh Van
phong ding ky dit
dai khu vuc (Péi véi
h¢ gia dinh, ca nhan)

02 gio lam viéc (01
ngay lam viéc dbi
véi truong hop kéo
dai thoi gian giai
quyét)

- Phiéu yéu cau xéa ding ky bién
phap bao dam bang quyen sur
dung dat, tai san gin lién voi dat
mau 03a Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 99/2022/NP-
CP;

- Gidy ching nhén

Buédce 5

- Sao, quét, luu ho so
- Chuyén kc":{‘:t qua giai quyét thu tuc
hanh chinh dén B¢ phén tiép nhan

Vién chirc Van phong
dang ky dat dai (Poi
V6i t6 chirc) hodc Chi
nhanh Vian phong
ding ky dat dai khu
vuc (Dé’i voi ho gia
dinh, ca nhan)

01 gio lam viée (0,5
ngay lam viéc dbi
voi truong hop kéo
dai thoi gian giai
quyét)

- Phiéu yéu ciu xda dang ky bién
phap bao dam bang quyén su
dung dat, tai san gin lién véi dat
mau 03a Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 99/2022/NP-
CP;

- Gidy chimg nhan

Budc 6

Thu phi, 1& ph1 theo quy dinh; tra két
qua cho nguoi sur dung dat, chi s hiru
tai san gin lién véi dit

- Trung tam phuc vu
hanh chinh céng tinh
(Déi véi t6 chitc)

- Van phong dang ky
dit dai, So Nong
nghiép va Moi truong
(Déi véi té chirc)

- Chi nhanh Vin
phong diang ky dét
dai khu vuc; (Péi véi
ho gia dinh, ca nhdn)
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng cap
xd (Poi véi ho gia

Gio hanh chinh

Phiéu yéu ciu xda ding ky bién
phip bao dam bang quyen su
dung dat, tai san gin lién véi dat
mau 03a Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP va Gidy chimg nhén (c6
chimg nhén cua Vian phong déng
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai khu vurc)
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dinh, cd nhan)

Tong thoi gian glal quyét TTHC: Trong ngay lam viéc nhén dugc hd so hop 1&; néu thai diém nhan hd so sau 15 gio cling ngay thi co
thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai
quyét ho so dang ky thi thoi han giai quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18.

Truong hop hd so ding ky dbi véi quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dét dugc nop thong qua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi thoi han giai quyét hd so dugc tinh tir thoi diém Vian phong ding ky dét dai
hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai khu vue nhan duoc hé so ding ky hop 18.

4. Quy trinh s6 4: Dang ky thong bao xir ly tai san bao dam, ding ky thay ddi, x6a ding ky thong bao xir ly tai sin bio
dam la quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua (san pham)

Bude 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so déy du thanh
phan theo quy dinh, tiép nhan hé so
va chuyén hd so cho phong chuyén
mon.

- Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh, cong
chire tiép nhan hd so huéng dan dai
dién té chire, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.

- Truong hop tir choi nhan ho so,
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
1o ly do.

- Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng tinh (Péi vdi
t6 chirc)
- Van phong dang ky dét
dai, So Nong nghiép va
Méi truong (Poi voi té
chirc)
- Chi nhanh Van phong
dang ky dit dai khu vuc
(Déi voi ho gia dinh, ca
nhén)
- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cép xa (Poi voi
h¢ gia dinh, ca nhan

Gio hanh chinh
(ddi véi hd so ndp
tai Trung tam
Phuc vy hanh
chinh c6ng cép x4,
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh thi  phai
chuyén ngay ho so
té6i Van phong
ding ky dit dai,
hodc Chi nhanh
Vian phong dang
ky dat dai khu vuc
trong ngay lam
viéc hodc chuyén

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyeét ho so
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vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop
tiép nhan sau 15
gio hang ngay)

Lanh dao Vian phong dang
ky dit dai (Péi véi 16
chic)

02 gio lam viéc
(0,5 ngay lam viéc

Budc 2 Phén cong xir ly hoic Chi nhanh Van |d6i véi truong hop | H6 so TTHC
phong déing ky dét dai khu | kéo dai thoi gian
vuc (Déi véi hé gia dinh, | &lal quyet)
cd nhan)
Vién chic chuyén mon thuc hién | Vién chic Vin phong _Hd so TTHC
cac (Eéng viéf:: dang ky dat dai (Poi véi 16 | 03 giod lam viéc | - phidu yéu chu mau 04a Phu luc
- Kiém tra ho so; chic) (01 ngay lam viéc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
Buée3 | Trinh Lanh dao Van phong dang [hodc Chi nhinh Van | doi véi truomg hop | 99/2022/ND-CP;
ky dit dai hoic Chi nhanh Van |Phong ddng ky dét dai khu | keéo dai thoi gian | 40 chimg nhan
phong ding ky dét dai khu vyc ky | V¥ (Doi véi hg gia dinh, | gldi quyet)
xéc nhén ho so. cd nhdn)
Léanh dao Van phong dang
i;(em > l;y e ;lh aanhle:; yeltcau kz (jat 1 A w1 02 gio lam viéc |~ Phiéu yéu cdu mau 04a Phy lyc
ang ky bién phép bdo dam bing | chirc (01 ngay lam viéc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
Budc 4 quyén str dung dat, tai san gan lién hoac Chi nhanh Van pye & 2] “no hop | 99/2022/ND-CP;
vai dat’nc,)l dung déng ky bién dong | phong dang ky d4t dai khu k(’)l vz;; i rglUng 1op - Giky chiing nhén
trén Giay chimg nhén vuc (Doi voi ho gia dinh, g &1
L o giai quyet)
ca nhan)
Budc 5 - Sao, quét, luu hd so Vién chic Vian phong |01 gid lam viéc | - Phiéu yéu cau miu 04a Phu luc
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- Chuyén két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh dén B6 phén tiép nhan

ding ky dat dai (Péi vdi to

chirc) hoac Chi nhanh Van
phong ding ky dit dai khu
vuc (Péi véi hé gia dinh,
ca nhdn)

(0,5 ngay lam viéc
dbi véi truong hop
kéo dai thoi gian
giai quyét)

ban hanh kém theo Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP;
- Gidy chimg nhén

Budc 6

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh; tra
két qua cho nguoi st dung dat, chu
s& hiru tai san gan lién véi dat

- Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh (Déi véi to
chirc)

- Vian phong dang ky dét

dai, So Nong nghiép va

Moi truong (Doi voi to
chirc)

- Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai khu vuc;
Poi véi hé gia dinh, cd
nhdn)

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cép xa (Péi véi
ho gia dinh, ca nhan)

Gio hanh chinh

Phiéu yéu cidu miu 04a Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP va Gidy ching
nhan (c¢6 ching nhan cua Vian
phong ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai
khu vuc)

Tong thoi gian glal quyét TTHC: Trong ngay 1am viéc nhan dugc hd so hop 1&; néu thoi diém nhan hd so sau 15 gio cing ngay thi cé
thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai
quyét ho so dang ky thi thoi han giai quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1€.

Trudng hop hd so ding ky dbi véi quyén sir dung dét, tai san gén lién vGi ‘dat duge nop thong qua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi thoi han giai quyét h6 so dugc tinh tir thoi di€ém Vian phong déng ky dat dai
hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc nhan dugc ho so dang ky hop 1€.
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5. Quy trinh s6 5: Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai sin phat sinh tir hop dong mua bin nha & hoic tir hop dong
mua bén tai sin khac gin lién véi dat

Trinh tuw : i Thoi gian
$ Trach nhiém xir |
cac budc Noi dung cong viéc = N . 4 (ngay/ngay lam Két qua (sin pham)
thue hién e i viéc)
Tiép nhén hd so: Gid hanh chinh

Budc 1

- Truong hop hd so déy da thanh
pha.n theo quy dinh, tiép nhan hé so
va chuyén hd so cho phong chuyén
mon.

- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, cong
chire tiép nhan ho so hudng dan dai
dién td chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop tur ch(':)i‘ nhan hé so,
cong churc tiép nhan hé so phai néu
1o ly do.

- Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
(D6i véi t6 chirc)

- Van phong dang ky
dit dai, So Nong
nghiép va Moi truong
(D6i véi t6 chiic)

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai
khu vuc (Do"i voi ho
gia dinh, ca nhan)

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cép
xd (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan

(d6i v6i hd so ndp
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cap x4, Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong tinh thi phai
chuyén ngay ho so
t6i Van phong
ding ky dat dai,
hoac Chi nhanh
Vian phong dang ky
dit dai khu vuc
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
db6i v6i truong hop
tiép nhin sau 15
gio hang ngay)

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
hd so (kém theo hd so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
ho so

Budce 2

Phan cong xur ly

Lanh dao yan phong
ding ky dat dai (DGi
Véi t6 chikc)

02 gio lam viéc
(0,5 ngay lam viéc
doi vai truong hop

Hb so TTHC
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hoac Chi nhanh Van
phong diang ky dat
dai khu vuc (Péi véi
h¢ gia dinh, ca nhdn)

kéo dai thoi gian
giai quyét)

Budc 3

Vién chic chuyén moén thuc hién
cac cong viéc:

- Kiém tra hd so;

- Trinh Lanh dao Van phong ding
ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky déat dai khu vuc ky
x4c nhan ho so.

Vién chire Van phong
ding ky déat dai (Poi
Véi t6 chirc) hodc Chi
nhanh Vian phong
ding ky dat dai khu
vuc (Péi véi hé gia
dinh, ca nhan)

03 gio lam viéc (01
ngay lam viéc dbi
voi truong hop kéo
dai thoi gian giai
quyét)

- Ho so TTHC

- Phiéu yéu ciu chuyén tiép ding ky
thé chidp mau 05a tai Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/ND-
cP

- Gidy chimg nhan;

Buoc 4

Xem xét ky x4c nhan Phiéu yéu cau
chuyén tiép ding ky thé chidp mau
05a tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 99/ND-CP; néi dung
dang ky bién dong trén Gidy chimg
nhén

Lanh dao Van phong
dang ky déat dai (Poi
Véi t6 chikc)

hoic Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai
khu vuc (Péi véi hé
gia dinh, ca nhan)

02 gio lam viéc (01
ngay lam viéc d6i
voi truong hop kéo
dai thoi gian giai
quyét)

- l-'fhiéu’ yéu ~cé’m chuyén tiép dang ky
thé chap mau 05a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/ND-
CP

- Giy chimg nhan

Buoc 5

- Sao, quét, luu hé so

- Chuyén két ‘qua giai quyet thu tuc
hanh chinh dén B phan tiép nhan

Vién churc Vian phong
ding ky dat dai (Poi
VGi t6 chirc) hodc Chi
nhanh Vin phong
ding ky dat dai khu
vuc (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan)

01 gio lam viéc(0,5
ngay lam viéc ddi
voi truong hop kéo
dai thoi gian giai
quyét)

- Ehiéu’ yéu ~cz‘?m chuyén tiép ding ky
thé chdp mau 05a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/ND-
CP

- Gidy chtmg nhan

Budc 6

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh; tra
két qua cho nguoi sir dung dat, chu

- Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

Gio hanh chinh

Phiéu yéu céu chuyén tiép dang ky
thé chiap miu 05a tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/ND-
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s& hiru tai san gan lién voi dat (Poi véi 16 chike) CP va Gidy chimg nhan (c6 chimg
- Vin phong ding ky nhén cta Vin phong ding ky dat dai
dit dai, So Nong hodic Chi nhanh Vin phong ding ky
nghiép va Méi truong dat dai khu vuc)

(Do vi té chikc)

- Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai
khu vuc; (Déi voi ho
gia dinh, ca nhan)

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip
xa (Dé'i voi ho gia
dinh, ca nhan)

Tong thoi gian glal quyet TITHC: Trong ngay lam viéc nhan dugc hé so hop 16; néu thoi diém nhan ho so sau 15 gio cing ngay thi
c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Trudong hop co quan dang ky co6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian
giai quyét ho so ding ky thi thoi han giai quyet hé so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

Truong hop hd so dang ky dbi véi quyén su dung dat, tai san gan lién vOi ‘dat dugc ndp thong qua Trung tdm phyuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa thi thoi han giai quyét ho so dugce tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc nhén dugce hoé so dang ky hop 1€.
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