» Ky boi: UBND tinh Di¢n Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PIEN BIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:2095 /QD-UBND Dién Bién, ngay 15 thdang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién
khong thudc vao dia giéi hanh chinh thu¢c pham vi, chirc ning
quén ly ctia Sé Xay dung tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu, vé thuc hién thu tuc 7hc‘mh chinh theo co ,ché mot cura, mot cua lién
thong tai Bo phan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia,

Tiép theo Quyét dinh s6 1996/0P-UBND ngay 04 thing 9 ndm 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
thue hién khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh thuéc pham vi, chirc nang
quan ly cua So Xdy dung tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Xay dung.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thuc hién khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh
thudéc pham vi, chirc ndng quan ly cia S& Xay dung tinh Dién Bién (co Quy
trinh cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dié}l 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc So Xay dung;
Chu tich Uy ban nhén dan cac xd, phuong va cac to chue, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phi);

- HTTT gii quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Céng Thoéng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCCrva).

K. CHU TICH
CHU TICH

Pham Dire Toan
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I. LINH VUC THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Quy trinh: Cap moi Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hop: Cép lan dau hodc giay
chtng nhan hét han ma t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung c6 nhu cau tiép tuc hoat dong.

- Truong hop ho so dﬁy ,dﬁ, hop 1¢, tham muu td
chirc doan danh gid thuc té tai phong thi nghiém

Iy ho so

Trinh ty s A n Trach nhiém xir ly e I - z
thyc hién NOi dung cong viéc cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy | ) X Giay ti€p nhan va hen tra két qua.
dinh, tiép nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Cong chic Trung tam
Phuc wvu hanh chinh s
A A A . ~ . G106 hanh

Bude 1 |- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac | cong cac xd, phuong/ chinh ’ o ‘
theo quy dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai | Cong chirc Trung tam Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
huéng dan t6 chirc bd sung, hoan thién ho so. Phuc wvu hanh chinh

; : | cong tinh Di¢n Bién

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chuce tiep A8 L AS A A . £ 0 A
nhn hd so phai néu rd 1y do. Phicu ttr choi ti€p nhéan giai quyét ho so.

Buéc 2 | Phan cong xir 1§ h 3 so Lal:lh dao Sf); Lfmh dao| 01 ngay | HOso TTHC

phong chuyén mon
Tham dinh h so:
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€, thong bao Van ban yéu céu bo sung, hoan thién
bang van ban néu rd ndi dung can hoan thién trong Co . . , ho so
. : i : ong chtrc dugc giao xur \
Budce 3 | thoi han khong qua 05 ngay. & YO BIRO XU 14 ngay

Bién ban danh gia thuc té




Cin ctr két qua danh gia thuc té, tham muu dy thao
Quyét dinh cap gidy chirng nhan hodc du thao Vin ban
théng bao khong du diéu kién cép gidy chimng nhén,
trinh 1anh dao phong (truong hop phai kh;’ic phuc cac

Cong chuc dugce giao xtr

Dy thao Quyét dinh cap Gidy chimg
nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung/ Du

Buoe 4 1 6i dung trong bién ban dénh gia thuc t, trong thoi | 1y ho so 1,5 ngdy | thao Vin ban thong bdo khong du diéu
N N S , kién cap gidy ching nhan du diéu kién
han 30 ngay ké tir ngay 1ap bién ban, t6 chirc dang ky A , o A \
o PR A \ A e hoat dong thi nghiém chuyén nganh
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai gt «Av dun
bao cao két qua khac phuc vé S¢ Xay dung). y cung.
Du thao Quyét dinh cip Gidy ching
| Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao phong chuyén nhan du dicu kién hoat dong  thi
Buoc 5 uvét TTHC mén 01 nea nghiém chuyén nganh xay dung/ Dy
quy 88| thao Van ban thong bao khong du di€u
kién cap giay chirng nhan.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Quyét dinh cap Gidy chimg nhan/ Van
Budge 6 | - Néu dong y: ky duyét van ban Lanh dao S¢ 01 ngay | ban thong bao khong du diéu kién cap
- Néu khong dong y: chuyén lai phong chuyén mén giay ching nhan.
Hoan thién Gidy ching nhan (voi truong hop ¢o | . . . , GAI ay ch}rng I?l}an du d}eu k1‘¢n hOAat

. e FOAY \ NPT - Cong chtrc dugc giao xur . dong thi nghiém chuyén nganh xay

Budc 7 | Quyét dinh cap Giday chirng nhan du diéu kién hoat | -~ £ 01 ngay .o N . N .
dong thi nghiém chuyén nganh xay dumg) 1y ho so dung/ Van ban thong bao khong du
' i : diéu kién cap giay chiing nhan.

. o |Phat hanh van ban va chuyén két qua cho cong chire| . A .| Giay ching nhan/ Van ban thong bdo
Bute 8 Trung tim Phyc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so Van thu 86 Xay dung 0,5 ngay khong du diéu kién cap gidy ching nhan
Budc 9 | Tra két qua gr?lrll/%énCh;Ihcﬁc Egﬁgg Gio hanh | Gidy chimg nhdn/ Vin bin thong béo

q & chinh | khong du dieu kién cap gidy chiimg nhan

cac xa, phuong.

Tong thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir khi nhian dia hd so hop 1é (khong ké thoi gian khic phuc cac ndi dung trong bién ban danh gia
thure té cia to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)




II. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Quy trinh s6 01: Cép gidy phép xay dung méi ddi véi cong trinh cap dic biét, cap L II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do thi/Du an).

tr{ll;:lﬁlgfl Noi dung cong viéc Tracilal;lgnszgcxw ly Thoi gian Két qué/san phim
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so diy di, chinh xac theo quy dinh, Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
tiép nhan ho so, chuyén ho so vé S& Xay dung Cong chirc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh cu s
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo | cong cac xd, phuong/ Gi0 hanh iy AR .
Budce 1 A A ~ chinh Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan | Cong chic Trung tim o so
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so. Phuc wvu hanh chinh '
. - , cong tinh Dién Bién - . -
- Trudong hop tir choi nhan ho so, cong chirc ti€ép nhan Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét
hé so phai néu 16 1y do. hd so.
Budc 2 | Phan cong xtr 1y hd so Laflh dao SAO’ Lfmh dao 01 ngay HO so TTHC
phong chuyén mon
Tham dinh ho so, kiém tra thuc dia: Trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tr ngay tiép nhan ho $0, €O quan co
tham quyen cap gidy phép xdy dung t6 chic thim dinh
ho so, kiém tra thuc dia.
Buse3 |- Truong hop hd so con thleu tai liéu khong dung quy | Cong chue duoc giao xur 14 ngay
dinh hoic khong dung thyc té, thong béo bang vin ban 1y ho so
dé bd sung, hoan thién hd so. Trong thoi han 05 ngay Vin ban yéu cau bo sung hd so
lam viéc ké tir ngdy nhan bd sung hd so nhung chua
dap tmg dugc yéu cau theo vin ban thong bao, thong
béo bang van dé tiép tuc hoan thién ho so




- Trudng hop viéc bod sung hd so van khong dap tng
dugc cac ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03
ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so bd sung, thong
béo vé 1y do khong cip gidy phép xay dung

- Trudng hop ho so dap tng yéu cau, giri vin ban ldy ¥
kién cta co quan quan 1y nha nuée c6 lién quan (thoi
gian tham gia y kién khong qua 12 ngay); du thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong.

Vin ban tir chdi cdp gidy phép
xay dung

- Van ban xin y kién cac S¢, nganh,
don vi co lién quan;

- Dy thao Gidy phép xay dung

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai

Lanh dao phong chuyén

Budc 4 quyét TTHC mén 02 ngay | Du thdo Giay phép xay dung.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong ¥: ky duyét van ban ~ - \ iy oA
Budc 5 | Néu khong ddng §: chuyén lai lanh dao phong Lanh dao S¢ Xay dung 02 ngay | Giay phép xay dung
chuyén moén xur ly.
Buge 6 | Phdt hanh van ban va chuyén két qud cho cong chirc | oo xay dum 01 nga grl?/nlejth 1?; ti?ghdzﬁgcﬁ emI:lheohilo
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong noi tiép nhan ho so y Gung gay b glay phep
xay dung.
Cong chuc Trung tam ’ ‘
Phuc wvu hanh chinh Giay phép xay dung kém theo ho
Budce 7 | Tra két qua va thu phi/lé phi cong cic x4, phu’orrAlg/ Gio ,hanh 50 thiét ké trlrnh Xin cap gidy phép
cong chuc Trung tam chinh xdy dyng c6 dong dau cua co

Phuc wvu hanh chinh
cong tinh DBién Bién

quan cap phép xay dung.

Tong thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ (khong bao gom ngay nghi &, tét khi trong thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh cé sé ngay nghi 16, tét I6n hon 03 ngay). Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung phai
thong bao bang vin ban cho cha dau tu biét 1y do nhung khong dugce qua 10 ngdy ké tir ngay hét thoi han quy dinh.
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2. Quy trinh s6 02: Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cap I, II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trdng/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo

tuyén trong d6 thi/Du an)

Trinh tw ne A ‘n Trach nhiém xir ly N A a2 2
thue hién NOi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, Giay tiép nhan va hen tra két qua.
tiép nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung Cong chirc Trung tim
, - Trudng hop ho so chu:a déy du, chua chinh xac theo PPuC V,u h~a nh c%unh Gio ’hanh Ao a1z . n

Bude 1 cong cac xa, phuong/ chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai hudng dan | . A A
ca nhan bd sung, hoan thién hd so. Cong chirc Trung tim ho so.

’ Phuc vu hanh chinh

- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan | €Ong tinh Dién Bién Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do. ho so.

Bu6c 2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao S0, Lanh dao | 0,5 ngdy | 5 o prpge

phong chuyén mén lam viéc
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, thong bao bang van Vin ban tir chbi cap gidy phép xay
ban cho t6 churc, cd nhan trong thoi han khong qua 02 dung
ngay, néu ro 1y do.
- — - Cong chuc dugc giao | 02 ngay — -

Budc 3 | - Truong hop ho so can bo sung thém; tra lai ho so | xur 1y ho so lam viéc | Van ban yéu cau bo sung ho so
kém theo thong bio bang van ban.
- Truong hop ho so hop 18, du thao két qua giai quyét A
TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét. Dy thao Gidy phép xdy dung

. Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai | Lanh  dao  phong | Ol ngay P S
Buge 4 quyét TTHC chuyén mén lam viéc Du thao Gidy phép xay dung




Phé duyét két qua giai quyét TTHC
- Néu dong y: ky duyét van ban

01 ngay

Buoe s ) Néu khong ddng ¥: chuyén lai lanh dao phong Lanh dao S¢ Xay dyng lam viéc Gidy phép xay dung
chuyén moén xur ly.
Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho cong 0.5 ned Gidy phép xay dung kém theo hd
Budc 6 | chite Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi ti€p | Van thu S¢ Xay dung : a‘;m \iéz so thiét ké trinh xin cap giay phép
nhan ho so : xay dung
Cong chuc Trung tam ) ‘
Phuc vu hanh chinh Giay phép xay dung kem theo ho
. A P R cong tinh Dién Bién/ | Gido hanh | so thiét ké trinh xin cap gidy phép
Buge 7 | Tra két qua va thu phi/I¢ phi Cong chuc Trung tim chinh xay dung co6 dong dau cua co quan

Phuc wvu hanh chinh
cong cac xa, phuong.

cap phép xay dung.

Tong thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é




ITI. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG
Quy trinh: Cong bb hop quy san pham, hang hoa vat liéu xay dung

Trinh ty A A <A Trach nhiém xir ly - I o 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
-_;Fruc‘n}g h(gp hd so dfly dP, ?hinAh xac theo quy dinh, | -4, ¢ chic Trung tim Giay tiép nhan va hen tra két qua.
tiép nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh
. - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo | cong cac xa, phuong/ | Gio hanh A A a2 A
B 1 . . s N . , n ,
Hoe quy dinh, céng chirc tiép nhan ho so phai huéng dan | Cong chic Trung tdm |  chinh 1}:21:;1 yéu cdu bo sung, hoan thi¢n
ca nhan bd sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh
- Trudong hop tir chdi nhan hod so, cong chirc tiép cong tinh Bién Bién Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
nhan ho so phai néu 10 ly do. ho so
Budc 2 | Phan cong xit 15 hd so Lanh dao S, Lanh dgo | 0.5 ngdy | pya o prpyc
phong chuyén mon lam viéc
Tham dinh ho so: , ‘
L \ A p R Du thdo thong bao ti€p nhan ho so
- Truong hop ho so cong b6 hop quy hop 1€, tham cong bd hop quy
Bude 3 muu giai quyét TTHC trinh Lanh dao phong Cong chuc duge giao | 03 ngay i
udc : ' .
) ) A A A A 4 | xur 1y ho so lam viéc o
Truong hop ho so cong b hop quy khong hop I¢, Du thio van ban tir chéi tiép nhan
thong bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan cong bo s so
hop quy vé Iy do khong ti€p nhan ho so.
- Dy théo thong béo tiép nhan ho so
Buge 4 | Xem xét, phé duyét két qua thdm dinh, trinh Lanh | Lanh  dao  phong| 0,5ngay | cong bd hop quy;
dao S& chuyén mén lam viéc | - Dy thao vin ban tir chdi tiép nhan
ho so.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 05 noiv |- Thong bao tiép nhan hd so cong bd
Budc 5 | - Néu dong ¥: Ky duyét van ban Lanh dao S& | é:mnv%zz hop quy;

- Néu khong dong y: Chuyén lai phong chuyén mén

- Van ban tir choi tiép nhan ho so.




Phat hanh vian ban va chuyén két qua cho cong

- Thong bao tiép nhan ho so cong bd

Budc 6 | chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép | Van thu S& Xay dung ?é;n\/%?c’ hop quy;
nhén ho so ' - Vin ban tir chdi tiép nhan hd so.
Cong chic Trung tam
PEu_lc vu h~anh c%nnh e - Thong béo tiép nhan hd so cong bd
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan cong cac xd, phuong/ | Gio hanh hop quy;
e ’ Cong chic Trung tdm chinh ' ’

Phuc wvu hanh chinh
cong tinh Dién Bién.

- Van ban tur choi tiép nhan ho so.

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoe hd so cong bd hop quy




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1. Quy trinh s6 01: Tham dinh B4o c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung/ Bao cdo nghién ctru kha thi ddu tu xay dung diéu chinh.
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Trinh tyw ne A ‘A Trach nhiém xir ly N £ 2 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so diy du, chinh x4c theo quy A LA A s s 1A,
dinh, tiép nhén hd so, chuyén hd so v& UBND céc | Cong chirc  Trung Gidy ticp nhan va hen tra ket qua.
x4, phuong dé giai quyét TTHC tam Phuc vu hanh
chinh cong cac xa, Gid hanh chinh
Budc 1 | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac | phuong/ Cong chic A A A2 . n
; A RS A 1A - . Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
theo quy dinh, cong chuc tiep nhén hd so phai | Trung tam Phuc vu hd so
hudng dan c4 nhan bo sung, hoan thién ho so. hanh chinh cong tinh ’
, ‘ .| Pién Bién , o ,
- Truong hop tir ch6i nhan ho so, cong chuc tiép Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét
nhén ho so phai néu rd 1y do. ho so.
Lanh dao UBND xa,
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so phuong, lanh dao 1,5 ngay Ho6 so TTHC
phong chuyén mon
Trong thoi han 07 ngay sau khi tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai quyét Van ban yéu cau bo sung ho so dén
can giai trinh va bod sung thém, guri van ban yéu nguoi dé nghi tham dinh
cau bo sung ho so. - Pbi véi du an
. \ A . T X Cong chuc dugc | nhém B: 21 ngay. e s Lo ik . 2
Budc 3 | - Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyeét, Vian ban tor chdi tiép nhan tham

tra lai ho so tham dinh néu 13 1y do.

- Truong hop hd so dap ung yéu cau, du thao két
qua gidi quyét TTHC, trinh 1anh dao phong.

giao xur 1y ho so

- Déi v6i du én
nhom C: 11 ngay.

dinh

- Vén ban xin y kién cac So, nganh,
don vi ¢6 lién quan (néu co).
- Du thao thong bao két qua tham dinh.
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Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két

Lanh dao phong

Dy thao thong bao két qua tham

Buoc 4 qua giai quyét TTHC chuyén moén 01 ngay dinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong y: ky duyét van ban Lanh dao UBND céac . A AP S
Buoe s | Néu khong dong y: chuyén lai lanh dao phong | xi, phuong 01 ngay Thong bao ket qua tham dinh
chuyén mon xu ly.
Buéc 6 | Chuyen ket qua cho cong chirc Trung tam Phuc vu | Van the UBND cdc 0,5 ngay Théong béo két qua thim dinh
hanh chinh cong noi ti€p nhén ho so x4, phuong
Cong chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cac xa,
Buéc 7 | Tra két qua va thu phi/I¢ phi phuong/ Cong chic | - o o ih chinh | Théng bao két qua thim dinh

S6¢ Xay dung tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
bién Bién.

Tong thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay ddi véi dw 4an nhém B; khong qua 15 ngay doi voi du an nhom C (ké tir ngay nhan dit ho
so hop lé, khong bao gom ngay nghi le, tet khi trong thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh co so ngay nghi le, tét lon hon 03 ngay)
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2. Quy trinh s6 02: Cép diéu chinh gidy phép dbi véi cong trinh cap III, cip IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngudng, ton giao /Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong

d6 thi/Duy an) va nha ¢ riéng 1¢

T’rlnh t’gr N§i dung cong viée TraChAnhleﬁl xurly Thoi gian Két qua/san pham
cac buéde cong viée
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so day du, chinh xic theo quy XX A s 2 U Ae oo
dinh, tiép nhan hd so, chuyén hd so vé UBND céc Gidy tiep nhan va hen tra két qua.
xa, phuong dé giai quyét TTHC. Coéng chuc Trung tAm L
. , Gi0 hanh
. \ A X s , , | Phuc vu hanh chinh ,
Bude 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | . , A A chinh A A A 1R \ A 1A
. . .k 1A .. | cong tinh Di¢n Bién/ Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho
theo quy dinh, cong chirc ti€p nhan ho so phai | ., . A
huéng dan c4 nhan bo sung, hoan thién ho so Cong chic Trung tam 50
’ : ' Phuc wvu hanh chinh
- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép | €ONg cac xa, phudng. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
nhén ho so phai néu rd 1y do. SO.
Lanh dao UBND xa,
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so phuong; 1anh dao| Ol ngay
phong chuyén mon.

Trong thoi han 07 ngay lam vigc ké fr ngay tiép
nhan ho S0, €O quan co thim quyen cap gidy phép
xay dung to chire tham dinh ho 50, kiém tra thyc dia.
- Truong hop ho so con thiéu, tai li¢u khong dang
quy dinh hodc khong ding thuc t€, thong bao bang | Cong chic duoc giao | 14ngdy | Van ban yéu cAu bd sung hd so

Budc 3 | van ban dé bo sung, hoan thién ho so. xir 1y hd so
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
bd sung hd so nhung chua dap ing duoc yéu cau
theo vin ban thong bao, thong bao bang van dé tiép
tuc hoan thién ho so.
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- Trudng hop viéc b sung hd so van khong dap ting
duoc cac ndi dung theo thong bao thi trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so bd sung,
thong bao vé Iy do khong cap gidy phép xay dung

- Trudng hop hd so dap tng yéu ciu, gl vin ban
ldy v kién cua co quan quan 1y nha nudc cé lién
quan, dy thao két qua giai quyét TTHC, trinh linh
dao phong phé duyét.

Vin ban tir chdi cip phép xdy dung

- Tham muu van ban xin ¥ kién cac
S&, nganh, don vi c6 lién quan (néu
c6), thoi gian tham gia y kién khong
qué 12 ngay.

- Dy thao Gidy phép xay dung

Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua

Lanh  dao  phong

Budc 4 gidi quyét TTHC chuyén mén 02 ngay | Du thdo Giay phép xay dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
, - Néu dong ¥: ky duyét van ban Lanh dao UBND x4, ‘ P
Buges | Néu khong dong y: chuyén lai lanh dao phong | phuong 02ngdy | Gidy phép xdy dung
chuyén moén xur ly.
Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho cong | . ~ Glay phép xay dung kém theo hé so
, . N . , N . .zo | Van thu UBND x3, .
Buge 6 | chire Trung tam Phuc vu hanh chinh cong noi tiép huon 01 ngay | thiét ké trinh xin cap gidy phép xay
nhan ho so p g dung
Cong chuc Trung tam
PEIL_IC M hagh Ch.lAn h c s G1ay phép xay dung kém theo ho so
Budc 7 | Tra két qua va thu phi/lé phi cong tinh Pién Bién/| Gi0 hanh thiét ké trinh xin cap gia hep xa
q phvie b Cong chuc Trung tam chinh b glay pnep xay

Phuc vu hanh chinh
cong céac xa, phuong.

dung c6 dong dau cuia UBND cép x4.

Tong thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1& (khdng bao gom ngay nghi Ié, tét khi trong thoi gian thc hién thii tuc
hanh chinh co so ngay nghi lé, tét [on hon 03 ngay)
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3. Quy trinh s6 03: Gia han gidy phép xdy dung d6i v6i cong trinh cép III, cip IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo

tuyén trong d6 thi/Du 4n) va nha o riéng 1¢

Trinh tw A R <A Trach nhiém xir ly - £ - 2
thue hién NOi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét quéa/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hgp hd so day du, chinh xac theo quy dinh, Gidy tiép nhan va hen tra két qua
tlep nhan ho s0, chuyén hd so vé UBND x4, phudng Céong chirc Trung tAm : i '
dé giai quyét. Phuc vu hanh chinh| . ..
cong tinh DPién Bién/ Gio hanh
Buoc 1 - Tru:q‘ng hqu ho 59 chga da}i du,kchua C}th rac thgo Cong churc Tfung tam chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
quy dinh, cong chire tiép nhan ho so phai huong dan Phuc vu hanh chinh o
ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so. cérig chc XA phuong
- Truong hop tur chéi nhan ho so, cong chic tiép Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
nhén ho so phai néu rd 1y do. Ny
Lanh dao UBND xa, 0.5 ned
Bude 2 | Phan cong xur 1y ho so phuong; lanh  dao : e‘im \jgiéz
phong chuyén mon. i
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so khéng di dicu kién giai quyét, thong Vin ban tir chdi cap phép xdy dung
bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan, néu 6 1y do.
Buse 3 | - Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét can | Cong chirc duge giao | 02 ngay o ‘
giai trinh va bo sung thém, tra lai ho so kém thong xur Iy ho so lam viéc | Vin ban yéu cau bo sung ho so
bado bang van ban.
- Truong hop hd so dép ing yéu cau, du thao két qua U SN
giai quyét TTHC, trinh ldnh dao phong phé duyét. Dy thao gidy phép xdy dung.
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. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua | Lanh  dao  phong | 01 ngay . X A
Buoc 4 giai quyét TTHC chuyén mon. lam viéc Dy thio gidy phep xdy dung.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Buée 5 |- Ne}l dong y: ky‘ duyét van betn . Lan}‘l dao UBND xa, Ql ngay | &y phép xdy dung.
- Néu khéng ddng y: chuyén lai lanh dao phong | phuong lam vige
chuyén mon xu ly.
Bude 6 Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho cong chirc | Van thu UBND x3&, | 0,5 ngay Glay phep xay dung kem theo ho so thiét
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so | phuong lam viéc |ké trinh xin cap gidy phép xdy dung
Cong chuc Trung tam
PPUC Me hagh Ch.lfl h o Glay pheép xay dung kém theo ho so
Bu6c 7 | Tra két qua va thu phi/lé phi cong tinh Dicn Bién/| Gio hanh thiét ké trinh xin cap gia hep xa
qua va thu pavie p Cong chuc Trung tam | chinh b glay pheb xay

Phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong.

dung c6 dong dau cia UBND cép xa.

Tong thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18 (khdng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thuwc hién
thu tuc hanh chinh co so ngay nghi lé, tét lon hon 03 ngay).
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IL. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

Quy trinh: Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh ctia co quan chuyén mén vé xay dung tai dja phuong (d6i voi cong trinh
cap II tr¢ xuong)

Trinh tw A n ‘A Trach nhiém N £ 2 2
thue hién NOi dung cong viéc xir Iy cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
tlep nhan ho s0, chuyén hd so vé UBND x4, phuong Céng chirc Trung tam
de giai quyet. Phuc vu hanh chinh | .., .
cong cac xa, phuong/ Gio  hanh
Budce 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | -, g cac xa, PAUONg | iy I S W . n
Cong chtrc Trung tdm Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan . , A
Phuc vu hanh chinh ho so
c4 nhan bo sung, hoan thién ho so. N A Tyen
cong tinh Pién Bién.
- Truong hop tur chéi nhan hé so, cong chic tiép nhan Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so phai néu ro 1y do. ho so.
Lanh dao UBND xa,
Budce 2 | Phan cong xir 1y ho so phuong; Lanh dao| Olngay |HO6soTTHC
phong chuyén mon
- Ho so du diéu kién giai quyét: Duy thao két qua giai quyét TTHC:
+ Kiém tra noi (dung hé so. + Ké hoach kiém tra cong tac
+ Xay dung Ké hoach kiém tra cong tac nghiém thu. It .. | nghiém thu hoan thanh hang muc
L% A \ . 2 R . Do1 Vo1 | - . A . A
+ Kiém tra hién truong thi cong xay dung cong trinh cone  trinh | ON8 trinh, cong trinh xay dung.
Budce 3 theo Ké hoach ki(j:m tra. Cong chuc d‘u’(_)'C giao A g I s + Du thao bién ban kiérp tra 9
+ Lap bién ban két qua ki€ém tra. xur 1y ho so xu%n 17 + Dy thdo thong bao két qua kiém
+ Du thao thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém ngéyg ' tra cong tac nghiém thu hoan thanh

thu hang muyc cong trinh, cong trinh xay dung (chéap
thuan nghiém thu hodc khong chap thuan nghiém thu)
trinh 1anh dao phong.

hang muc cong trinh, cong trinh
xay dung.
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Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua

Lanh dao phong

Dy thao Thong bao két qua kiém
tra cong tac nghi¢m thu hoan thanh

Buoc 4 giai quyét TTHC chuyén moén 01 ngay hang muc coéng trinh, cong trinh
xay dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Thong bao két qua kiém tra cong
Buée 5 - Néu dong y: ky duyét van ban Lanh dao UBND xa, 01 ned tac nghiém thu hoan thanh hang
- Néu khong dong y: chuyén lai Lanh dao phong | phuong gay muc cong trinh, cong trinh xay
chuyén mon dung
. Chuyén két qua cho cong chirc Trung tim Phyc vu | Vian thu UBND x4, | Gio hanh ThoEg bio ket dua kl?m tra cong tac
Budce 6 \ . n K N . , nghiém thu hoan thanh hang muc
hanh chinh c6ng noi ti€p nhéan ho so. phuong chinh ~ . A S A
cong trinh, cong trinh xay dung
Cong chuc Trung tam
l:élrlll; C\;l'é )lgl;ngh&ggg; Thong bao két qua kiém tra cong
Bu6c 7 | Tra két qua cho tb chirc, ¢4 nhan Cong chic S¢ Xay | O10hanh |tic nghiém thu hodn thanh hang
chinh muc cOng trinh, cong trinh xay

dung tai Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién

dung

Tong thoi han giai quyét: 20 ngay doi véi cong trinh cap II tré xudng ké tir ngay tiép nhan hd so' dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu
(khéng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thiee hién thi tuc hanh chinh c6 sé ngay nghi 1, tét I6n hon 03 ngay).
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C. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG CAP TINH, CAP XA
I. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
Quy trinh: Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co so diéu chinh.

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

Két qua/san pham

Buoc 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan
hd so,chuyén hd so vé:

+ Pdi v6i thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/thiét
ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh cong trinh
do UBND cép x3 quyét dinh du tu; cong trinh anh hudng 16n
té1 an toan, loi ich cong dbng (trr cong trinh nang luong va
cong trinh thude tham quyén co quan chuyén mon vé xay dung
cap Bo quan ly da phan cap vé cho co quan chuyén mon cap
tinh) tir cap II tro xuong chuyen hd so vé UBND x4, phuodng.

+ Pdi v6i thiét ke xay dung trién khai sau thiét ké co so/thiét
ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh cong trinh
thudc cac trudng hop con lai chuyén hé so vé S& Xy dung.

- Trudng hop ho so chua d:?ly du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc ti‘ép nhan hd so phai huéng dan c4 nhan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu 1o ly do.

Cong chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cic xa,
phuong/ Cong
chuc So Xay dung
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh Dién Bién

Gi6 hanh
chinh

Gidy tiép nhan va hen tra
két qua

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Buoc 2

Phan cong xir 1y ho so

- Lanh dao S¢ Xay
dung/Lanh dao
UBND cép x4.

- Lanh dao phong
chuyén mon

1,5 ngay

Hd so TTHC
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Xtr 1y hé so:
- Truong hop hd so chwa du diéu kién giai quyet can giai trinh
va bo sung thém, giri vin ban yéu cau bd sung ho so.

- 36 ngay doi véi
cong trinh cap
dac biét, cap L.

Vian ban yéu cau bo sung ho
so dén nguoi dé nghi tham
dinh

.| - Truong hop hd so khéng di didu kién gidi quyét, tra lai hd so | Cong chirc  duge | 20 P88 dOIVOL G i tir chéi tiép nhan
Budce 3 2 e o~ 1o . 1A cong trinh cap II| |z .
tham dinh néu rd 1y do. giao xur 1y ho so . 7 tham dinh
va cap IIL
- Truong hop hd so dap ng yéu cau, gii van ban xin y kién co B} }6 Pgéy fml - Vin ban xin y kién. ,
quan, don vi lién quan (néu c6) khong qué 05 ngay lam viéc; du Vol cong trinh | _ Dy théo thong bao két qua
thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong. con lai. tham dinh.
Budc 4 Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai quyét | Linh dao phong 01 ned Dy thao thong bao két qua
TTHC chuyén mén. &Y | tham dinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Xay o , X , 1R
Budc 5 | - Néu dong ¥: ky duyét van ban dung/Léanh dao 01 ngay gi};l(})lng bio keét qua tham
- Néu khong ddng y: chuyén lai 1anh dao phong chuyén moén UBND cap xa. :
. Chuyén ket qua cho cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu ? G Xay . Thong bao két qua tham
Buoce 6 cong noi tiép nhan ho so dung/ - Van  thu 0,5 ngay dinh
& p UBND x4, phuong -
Cong chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cic xa, ’ 7
. i1 A s o A et phuong/ Cong | Gio hanh | Thong bido két qua tham
Budc 7 | Tra két qua va thu phi/l€ phi chitc S& X4y dung | chinh dinh

tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh Bién Bién

Tong thoi han giai quyet Khong qua 40 ngay dédi voi cong trinh cap dac biét, cap I; khong qua 30 ngay débi voi cong trinh cap IIva cap
III; khong qua 20 ngay ddi v6i cong trinh con lai (ké tir ngay nhdn dit ho so hop Ié, khong bao gom ngay nghi 1é, tét khi trong thoi gian thuc
hién thi tuc hanh chinh c6 sé ngay nghi 16, tét I6n hon 03 ngay).
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II. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON

Quy trinh: Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va nong thon (déi v6i quy hoach chi tiét do
Nha dau tu to chuce 1ap)

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qua/san phim

Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan
ho so. Chuyén ho so vé:

+ Pbi v6i nhiém vu quy hoach, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach dé
thi va néng thén c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia gi6i don vi
hanh chinh cua 02 don vi hanh chinh cap x4 tré 1én chuyén ho so vé
S¢ Xay dung dé giai quyét TTHC.

+ P6i v6i nhiém vu quy hoach hodc nhiém vu diéu chinh quy
hoach d6 thi va nong thén thudc thdm quyen phé duyét cua co
quan, to chirc quan 1y khu chic nang, chuyen hd so vé co quan
duoc giao quan 1y khu chtrc nang dé giai quyét TTHC.

+ P6i voi nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach d6
thi va ndng thon c6 pham vi quy hoach thudc dia gidi hanh chinh cua
01 don vi hanh chinh cép xa chuyén hd so vé UBND x4, phuong dé
giai quyét TTHC.

- Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hé so phai hudng dan co quan to chirc lap
quy hoach b6 sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chéi nhan hé so, cong chie tiép nhan ho so phai
néu ro 1y do.

Cong chtc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh DPién Bién/
Cong chtrc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong.

- B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Co
quan dugc giao quan
1y khu chtrc nang.

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan va hen tra
két qua.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhéan
giai quyét ho so.

Budc 2

Phén cong xir 1y ho so

- Lanh dao S¢ Xay
dyng/Lanh dao co
quan duoc giao quan ly

01 ngay

Hd so TTHC
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khu chirc ndng/Lanh
dao UBND cip x.

- Lanh dao phong
chuyén mon

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so dap ng yéu cau: Thanh 1ap hogc tham muu
cap co thAm quyén thanh lap Hoi dong tham dinh; to chirc ldy y
kién cac thanh vién Hoi dong tham dinh, cac co quan quan Iy nha
nude ¢ lién quan, trude khi to chiic hop Hoi dong tham dinh
nhi¢m vu quy hoach.

+ Sau khi co y kién tham dinh, co quan tham dinh gui y kién cho
co quan to chirc 1ap quy hoach nghién ctu, tiép thu, giai trinh,
hoan thién ho so nhiém vu quy hoach, trude khi nhiém vu quy

Cong chuc dugc giao

- Du thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tham
dinh.

- Dy thao vin ban lay ¥
kién cua Hoi dong tham
dinh, cac co quan quan ly
nha nudce co6 1ién quan.

- Du thao van ban dé

Budc 3 o 1o 1A 10,5 nga s . \
hoach d6 thi va néng thon dugc trinh cap phé duyét quy hoach. xur ly ho so i nghi hoan thi¢n ho so.
+ Khi nhan duoc ho so dd hoan thién va giai trinh day du cua co - Dy théo béo cdo thAm
quan 1ap nhiém vu quy hoach, thi du thao két qua giai quyét dinh
TTHC, trinh 1anh dao phong. T
- Trudng hop viée bd sung hé so van khéng dap tng duoc cac ’
ndi dung theo van ban dé nghi hoan thién thi trong thoi han 03 Du thao Van ban tir choi
ngay lam viéc k& tir ngay nhan ho so bo sung, thong bao vé ly do tham dinh
khong thyc hién tham dinh.
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét LanhA df‘l o  phong 02 ngay Du thao bdo cdo tham
chuyén moén dinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 7
Budc 5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban. Lanh dao co quan 01 ngay | Bao cdo tham dinh.
- Néu khong dong y: chuyén lai lanh dao phong chuyén moén
Budc 6 Chuyén két qua cho cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Van thu co quan 0,5 ngay | Béo cdo thim dinh,

cong noi tiép nhan ho so
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Cong chtrc
TTPVHCC  tinh/B$
phan Tiép nhan va Tra
Budc 7 | Tra két qua va thu phi/lé phi két qua ciia Co quan
dugc giao quan 1y khu
chic nang/cong chirc
TTPVHCC cép xi

Gi0 hanh

chinh Bao cao tham dinh.

Tong thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhéin di hd so hop 1é
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