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DPiéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Mudng Nhé
(goi tat 13 Vin phong HDND va UBND huyén) 1a co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan huyén Muong Nhé. Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan vé: Hoat dong ctua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan; tham muu cho Chu tich ny ban nhéan dan vé chi dao, diéu hanh cia Chu
tich Uy ban nhan déin; kiém soat tht tuc hanh chinh; cung cép thong tin phuc vu
quan 1y va hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan va céc co quan
nha nudc & dia phuong; bao dam co s vat chat, k¥ thut cho hoat dong cua Hoi
dé)ng nhan dan va Uy ban nhan dan; t6 chirc trién khai thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning
quan 1y ctia Uy ban nhan dan huyén; hudng dan, tiép nhin ho so cua ca nhan, t6
chtrc trén tat ca cac linh vuc thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan
cap huyén, chuyén hd so dén cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
cap huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, to chtrc; tham muu,
gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cong tac
ngoai vy, bién gioi.

2. Vian phong HPND va UBND huyén c6 tu cach phap nhén, c6 con dau
va dugc md tai khoan tai Kho bac Nha nudc. Chi sy huéng dan chuyén mén,
nghiép vu ctia Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh;
Vin phong Uy ban nhan dan tinh; S& Ngoai vu tinh Dién Bién; sy quan 1y truc
tiép caa Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tac thang, quy, sau
thang va ca nam cua Thuong truc HDND, UBND huyén. Giup Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huyén nam tinh hinh hoat dong ctia Uy ban nhan dan
huyén va cuia cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan



dan cép x4 vé hoat dong kinh té, x4 hoi, an ninh va quéc phong tai dia phuong;
tong hop tinh hinh hoat dong ciia Uy ban nhan dan huyén, nhiing van dé quan
trong can thong nhat y kién chi dao giai quyét trong tap thé lanh dao Uy ban
nhan dan huyén va bao cdo Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén; dé xuét véi Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan huyé¢n vi¢c phan
cong cac co quan, don vi nghién ctru, bio cdo nhitng van dé& vé chi truong,
chinh sach va co ché quan ly.

2. Theo ddi, don ddc va tong hop tinh hinh thyc hién cac nhiém vu do Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao cho Chu tich Uy ban
nhan dan xa, Thu trudng cac co quan, don vi; kip thoi téng hop béo céo dé xuit
Chu tich Uy ban nhan dan huyén xtr 1y nhitng khé khin, vudng méc phat sinh,
gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién cic nhiém vu duoc giao dam bao dung
thoi gian, yéu cau, hiéu qua.

3. Xay dung, thuc hién cac thu tuc, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh
Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan huyén va gitip Uy ban nhan dan huyén
theo doi, kiém diém viéc thuc hién Quy ché 1am viéc. Giap Chu tich Uy ban
nhan dan huyén trong viéc xay dung Quy ché phdi hop cong tic giita Uy ban
nhan dan huyén v61 Thuong truc Hoi déng nhan dan, Toa an nhan dan, Vién
Kiém sat nhan dan, Uy ban Mt tran To quéc va cac to churc chinh tri - xa hoi
clng cAp.

4. T chirc viée cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh caa Uy ban
nhan dan, Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Théng nhit quan
Iy va str dung Hé thong quan 1y vin ban va ho so cong viéc cia Uy ban nhan dan
huyén, img dung cong nghé tin hoc dé nang cao hiéu qua cong tac quan 1y hanh
chinh va trao d6i thong tin giita cac co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong.

5. Tham muru, giup Uy ban nhan dan huyén thyc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

6. Tham muu cho ny ban nhan dan huyén vé cong tac ngoai vy, bién gidi,
cong tac ky két, thuc hién thoa thuan quéc té va thuc hién nhirng nhiém vu,
quyén han khac vé dbi ngoai do Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén phan cong.

7. Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, ldnh dao Uy ban nhan
dan huyén cong tac tiép cong dan, xur ly don, giai quyét khiéu nai, td céo, kién
nghi, phan anh,;



8. Quan 1y thong nhat viéc ban hanh vin ban ctia Uy ban nhan dan huyén;
cong tac van thu, hanh chinh, Iuu trir cia Uy ban nhan dan huyén.

9. Phéi hop véi cac don vi lién quan dé chuén bij noi dung va phuc vu céc
ky hop Hoi ddng nhan dan, cac phién hop Uy ban nhan dan huyén; cac cudc hop
va lam viéc cia Thuong truc Hoi déng nhan dan, lanh dao Uy ban nhan dan
huyén v6i cac co quan, don vi, td chuc va cong dan; bao dam cac diéu kién vé
co s& vat chit, ky thuat, hau can cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén.

10. Thuc hién nhiém vu cua Ban tiép cong dan theo quy dinh tai Piéu 8
Nghi dinh 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctua Chinh pha Quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Tiép cong dan.

11. Thuc hién quan 1y t6 chuc, d6i ngii can bd, cong chirc, kinh phi, tai
san, co sO vat chat dugc giao theo dung quy dinh ctiia Nha nudc.

12. Thyc hién nhitng nhi¢m vu va linh vuc cong tac khac dugc Thuong
tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén giao.

Piéu 3. Co ciu td chirc, bién ché ciia Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén Muong Nhé

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Muong Nhé
c6 Chéanh Van phong va Pho chanh Van phong va cac cong chic chuyén mon,
nhan vién hop dong theo quy dinh Phap lut.

2. Bién ché quan 1y nha nudc va nhan vién hop dong ctia Vian phong Hoi
d6éng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Muodng Nhé do Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh theo quy dinh hién hanh.

Dié¢u 4. Di¢u khoan thi hanh

1. Chanh Van phong chiu trach nhiém t6 chuc thuc hién Quy dinh nay.
Céc co quan, phong ban, doan thé, don vi, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
cac x4 trén dia ban huyén c6 trach nhiém phdi hop dé thuc hién nhiing cong tac
c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 khé khan vudng mic hoic
phat sinh nhitng van dé mdi can diéu chinh, Vian phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhéan dan huyén chu tri, phéi hop véi cac co quan c6 lién quan, béo céo
Uy ban nhéan dan huyén xem xét diéu chinh cho phu hop./.
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