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Điều 1. Vị trí và chức năng 

1  V                           v                   u    M     N   

     t t    V           N  v  U N   u            u     u        t u   

Uỷ               u    M     N    T      u tổ    ợ    o               

    v                  về:  oạt       ủ                   ,             

   ; t      u   o C ủ tị                   về   ỉ  ạo,   ều       ủ  C ủ 

tị                  ; k ể  soát t ủ tụ         í  ;  u    ấ  t     t     ụ  vụ 

 uả   ý v   oạt       ủ                   ,                 v   á      u   

nhà   ớ  ở  ị        ;  ảo  ả     sở vật   ất, kỹ t uật   o  oạt       ủ      

              v                 ; tổ   ứ  tr ể  k    t ự            ế   t  ử , 

  t  ử       t     tro     ả   u ết t ủ tụ         í   t u     ạ  v ,   ứ       

 uả   ý  ủ                   u   ;   ớ    ẫ , t ế    ậ     s   ủ   á     , tổ 

  ứ  tr   tất  ả  á   ĩ   vự  t u   t ẩ   u ề    ả   u ết  ủ                  

 ấ   u   ,   u ể     s   ế   á      u     u        t u                   

 ấ   u      ả   u ết v    ậ  kết  uả  ể trả   o  á     , tổ   ứ ; t      u, 

  ú                   u    t ự         ứ        uả   ý       ớ  về      tá  

  oạ  vụ,        ớ .  

2  V           N  v  U N   u     ó t   á     á      ,  ó  o   ấu 

v    ợ   ở t   k oả  tạ  K o  ạ  N     ớ   C ị sự   ớ    ẫ    u    môn, 

       vụ  ủ  V          o    ạ    ểu Quố      v                    tỉ  ; 

V                         tỉ  ; Sở N oạ  vụ tỉ            ; sự  uả   ý trự  

t ế   ủ                   u     

Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn 

1.      ự          tr        v   , kế  oạ        tá  t á  ,  uý, sáu 

t á   v   ả      ủ  T      trự    N , U N   u     G ú  C ủ tị  , P ó 

C ủ tị                    u        t          oạt       ủ                  

 u    v   ủ   á      u  ,     vị t u                    u   ,             



     ấ  xã về  oạt      k    tế, xã    ,         v   uố        tạ   ị        ; 

tổ    ợ  t          oạt       ủ                   u   ,   ữ   vấ   ề  u   

tr     ầ  t ố     ất ý k ế    ỉ  ạo   ả   u ết tro   tậ  t ể  ã    ạo        

          u    v   áo  áo C ủ tị   v   á  P ó C ủ tị                   

 u   ;  ề xuất vớ  C ủ tị  , P ó C ủ tị                    u    v         

      á      u  ,     vị         ứu,  áo  áo   ữ   vấ   ề về   ủ tr    , 

  í   sá   v       ế  uả   ý. 

2  T eo  õ ,      ố  v  tổ    ợ  t         t ự        á        vụ  o    

              u   , C ủ tị                    u       o   o C ủ tị          

         xã, T ủ tr ở    á      u  ,     vị; kị  t    tổ    ợ   áo  áo  ề xuất 

C ủ tị                    u    xử  ý   ữ   k ó k   , v ớ         át s   , 

  ú                   u    t ự        á        vụ   ợ     o  ả   ảo  ú   

t        ,   u  ầu,    u  uả   

3       ự  , t ự        á  t ủ tụ , tr                     u             

Qu    ế     v     ủ                   u    v    ú                   u    

t eo  õ , k ể    ể  v    t ự       Qu    ế     v     G ú  C ủ tị          

          u    tro   v    x    ự   Qu    ế   ố   ợ       tá    ữ         

          u    vớ  T      trự                   , T   á          , V    

K ể  sát         ,        Mặt trậ  Tổ  uố  v   á  tổ   ứ    í   trị - xã     

 ù    ấ . 

4  Tổ   ứ  v     u    ấ  t     t     ụ  vụ   ỉ  ạo,   ều       ủ         

        , C ủ tị  ,  á  P ó C ủ tị                    u     T ố     ất  uả  

 ý v  sử  ụ      t ố    uả   ý v    ả  v     s       v     ủ                  

 u   , ứ    ụ             t        ể        o    u  uả      tá   uả   ý      

  í   v  tr o  ổ  t     t     ữ   á      u          í         ớ  ở  ị          

5  T      u,   ú                   u    t ự            ế   t  ử ,   t 

 ử       t     tro     ả   u ết t ủ tụ         í    

6. T      u   o                  u    về      tá    oạ  vụ,        ớ , 

     tá  ký kết, t ự       t ỏ  t uậ   uố  tế và t ự         ữ         vụ, 

 u ề   ạ  k á  về  ố    oạ   o T      trự                     u   , C ủ 

tị                    u               

7  G ú  T      trự                     u   ,  ã    ạo             

     u         tá  t ế          , xử  ý    ,   ả   u ết k  ếu  ạ , tố  áo, k ế  

   ị,   ả  á  ; 



 8  Quả   ý t ố     ất v             v    ả   ủ                   u   ; 

     tá  v   t  ,        í  ,   u trữ  ủ                   u     

9  P ố   ợ  vớ   á      vị       u    ể   uẩ   ị      u   v    ụ  vụ  á  

kỳ                      ,  á                             u   ;  á   u       

v      v     ủ  T      trự                   ,  ã    ạo                 

 u    vớ   á      u  ,     vị, tổ   ứ  v          ;  ảo  ả   á    ều k    về 

   sở vật   ất, kỹ t uật,  ậu  ầ    o  oạt       ủ                    v     

ban nhân d    u     

10  T ự             vụ  ủ      t ế           t eo  u   ị   tạ    ều 8 

N  ị  ị   64/2014/N -CP      26/6/2014  ủ  C í     ủ Qu   ị       t ết t   

       t số   ều  ủ  Luật T ế            

11  T ự        uả   ý tổ   ứ ,       ũ  á    ,        ứ , k nh phí, tài 

sả ,    sở vật   ất   ợ     o t eo  ú    u   ị    ủ  N     ớ   

12  T ự         ữ         vụ v   ĩ   vự       tá  k á    ợ  T      

trự                    v                   u       o  

Điều 3. Cơ cấu tổ chức, biên chế của Văn phòng Hội đồng nhân dân 

và Ủy ban nhân dân huyện Mường Nhé 

1  V                           v                   u    M   g Nhé 

 ó C á   V         v  P ó   á   V         v   á         ứ    u       , 

nhân viên  ợ       t eo  u   ị   P á   uật  

2. Biên chế  uả   ý       ớ  v       v     ợ        ủ  V             

              v                   u    M     N    o                 

 u     u ết  ị   t eo  u   ị              

Điều 4. Điều khoản thi hành 

1. C á   V           ịu trá         tổ   ứ  t ự       Qu   ị        

Cá      u  ,          ,  o   t ể,     vị,                  ,                 

 á  xã tr    ị       u     ó trá           ố   ợ   ể t ự         ữ        tá  

 ó       u    ế    ứ      ,       vụ  ủ  V                           v     

              u     

2  Tro    uá tr    tr ể  k    t ự        ếu  ó k ó k    v ớ        oặ  

  át s      ữ   vấ   ề  ớ   ầ    ều   ỉ  , V                           v  

                 u      ủ tr ,   ố   ợ  vớ   á     quan có liên quan, báo cáo 

                 u    xe  x t   ều   ỉ     o   ù  ợp./.   
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